
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Дежурный преподаватель по этажу назначается из числа преподавателей 

на основании графика дежурства по колледжу, утвержденному заместителем 

директора по социально-педагогической работе. 

1.2 Дежурный преподаватель в период дежурства подчиняется непосред-

ственно дежурному администратору. 

1.3. Дежурный преподаватель прикрепляет бейджик с указанием своей фами-

лии, инициалов, выполняемой функции «Дежурный преподаватель». 

1.4. В своей деятельности  дежурный преподаватель руководствуется: 

- Конституцией Российской федерации 

- федеральным и областным законодательством РФ 

- подзаконными нормативно-правовыми актами РФ 

- Уставом ГАПОУ СО «УрГЗК» 

- настоящим положением 

- приказами по колледжу  

 

2. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

2.1 Основными направлениями деятельности дежурного преподавателя по 

этажу являются: 

организация воспитательно-образовательного процесса и руководство им в 

соответствии с Уставом колледжа и законодательством Российской Федера-

ции в период своего дежурства (на закрепленном этаже). 

 

3. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

 

3.1 Дежурный преподаватель выполняет следующие должностные обязанно-

сти: 

3.1.1. Организует: 

-выполнение всеми участниками воспитательно-образовательного процесса 

расписания уроков, экзаменов, кружков, секций и другое; 

-дежурство в колледже осуществляется с 8:15 до 15:00; 

-деятельность сотрудников и обучающихся в случае непредвиденных ситуа-

ций;  

- в случае необходимости вызов аварийных служб; 

- производит запись в журнале в конце дежурства и сдает его дежурному ад-

министратору. 

3.1.2. Координирует: 



 

 

- совместную деятельность сотрудников и обучающихся, аварийных и специ-

альных служб в случае непредвиденных ситуаций. 

3.1.3. Руководит в случае непредвиденных ситуаций: 

- организацией деятельности сотрудников и обучающихся; 

- эвакуацией сотрудников и обучающихся на закрепленном этаже. 

 

3.1.4. Контролирует: 

- обучающихся с целью предотвращения случаев курения в туалетах, кори-

дорах этажа, аварийных выходах (лестницах), как в учебное время, так и вне-

урочное время, выявляет виновных,  передает их в социально-

педагогическую и психологическую службу; 

- на переменах фиксирует нарушения дисциплины, выявляет лиц, их совер-

шивших, передает их в социально-педагогическую и психологическую служ-

бу; 

- следит за соблюдением чистоты на этаже;  

- соблюдение расписания уроков, кружков, секций и т.п. всеми участниками 

образовательного процесса, при выявлении нарушений сообщает в учебную 

часть и дежурному администратору; 

- выполнение правил внутреннего распорядка для обучающихся; 

3.1.5. Обеспечивает: 

- эффективное взаимодействие с родителями (законными представителями), 

аварийными и специальными службами в случае непредвиденных ситуаций; 

- получение информации о нарушении режима работы колледжа и расписа-

ния занятий во время своего дежурства у всех участников образовательного 

процесса. 

3.2. Дежурный преподаватель выполняет свои обязанности в течение дня. 

3.3. Дежурный преподаватель информирует дежурного администратора обо 

всех нарушениях, выявленных во время дежурства. 

 

4. ПРАВА 

 

4.1 Дежурный преподаватель по этажу имеет право в пределах своей компе-

тенции: 

4.1.1. Требовать от сотрудников колледжа соблюдения режима работы, пра-

вил внутреннего трудового распорядка, расписания уроков, кружков, секций. 

4.1.2. Информировать дежурного администратора об обучающихся, совер-

шивших  поступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс, в по-

рядке, установленном правилами. 

4.1.3. Представлять к дисциплинарной ответственности сотрудников за не-

выполнение своих должностных обязанностей. 

4.1.4. Представлять сотрудников и обучающихся к поощрению за четкую ор-

ганизацию дежурства в экстремальных ситуациях. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 



 

 

5.1.За неисполнение и ненадлежащее исполнение без уважительных причин 

Устава и Правил внутреннего трудового распорядка, распоряжений директо-

ра и  иных локальных нормативных актов, обязанностей, установленных 

настоящим положением, в том числе за не использование прав, а также при-

нятие решений, повлекших за собой дезорганизацию образовательного про-

цесса, дежурный преподаватель дисциплинарную ответственность в порядке, 

определенном трудовым законодательством.   

5.2. За применение в том числе однократное, методов воспитания, связанных 

с физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, 

дежурный преподаватель может быть освобожден от занимаемой должности 

в соответствии с трудовым законодательством и Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации». 

5.3. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-

гигиенических правил организации образовательного и хозяйственного про-

цессов во время своего дежурства дежурный преподаватель может быть при-

влечен  к ответственности в порядке и в пределах, установленных трудовым, 

административным и (или) гражданским законодательством. 

 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

 

6.1. Дежурный преподаватель по этажу: 

6.1.1. Работает в течение одного рабочего дня по графику, утвержденному 

заместителем директора по социально-педагогической работе.  

6.1.2.  Информирует дежурного администратора, зав. отделением, зам. дирек-

тора, директора и соответствующие службы обо всех чрезвычайных проис-

шествиях, связанных с жизнью и здоровьем обучающихся. 

 

7. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и от-

меняет ранее действующее Положение о дежурном преподавателе ГБПОУ 

СО «УрГЗК», утвержденное  приказом №  561-д от 31.12.2015года. 

7.2. Положение принимается на Совете автономного учреждения и утвержда-

ется директором. 
7.3.  Порядок внесения изменений в Положение аналогичен порядку его 
принятия. 
7.4. Изменения и дополнения  являются  неотъемлемой частью настоящего 
Положения. 
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